
Ein
Job

Organisationsassistenz 
im Bereich Kinder & Jugend

besonderer



Wir suchen

für den Bereich Kinder & Jugend

Organisationsassistent:in

Der Bereich Kinder & Jugend der 
Diözese Graz-Seckau ist für die 
steiermarkweite Kinder- und 
Jugendpastoral in der katholischen 
Kirche verantwortlich. Wir arbeiten 
mit Kindern und Jugendlichen 
zusammen, organisieren diverse 
Veranstaltungen, fördern Projekte vor 
Ort und setzen uns für sie in allen 
Bereichen ein. 

Wer sind wir?

Auf einen Blick

Dienstort
GRAZ

Stundenausmaß
25 h pro Woche 
(Teilzeit)

Beginn
01. September 2024 
(befristet auf ein Jahr als 
Karenzvertretung)

Entlohnung
€ 2.891,00 brutto (14 x p.a.) bei 
Vollzeit KV-Mindest-Einstiegsgehalt 
Gruppe IV des Kollektivvertrages
der Diözese Graz-Seckau

Das Besondere an der Arbeit bei uns

Flexible
Arbeitszeitmodelle

Attraktive 
Weiterbildungen

Betriebliche 
Gesundheitsförderung

Betriebstagesmutter
nach Verfügbarkeit

Fünf zusätzliche arbeitsfreie Tage
Hl. Abend, Silvester, Karfreitag und zwei weitere

Familienfreundliche 
Sozialleistungen

Sinnerfüllender
Job

Unterstützung bei der Planung, Organisation und Durchführung von 

(Groß-)Veranstaltungen für Kinder & Jugendliche (z.B. SpiriNights, 

Nikolausaktion, Workshops etc.)

Vor- und Nachbereitung von Sitzungen/Gremien, Protokollführung, 

Terminkoordination

Mit-Betreuung der Social Media Kanäle (Instagram etc.)

Ihr zukünftiger Arbeitsbereich

Organisationstalent, Erfahrung im Projektmanagement von Vorteil

Selbstständige und professionelle Arbeitsweise

Flexibilität (Bereitschaft für Abend- und Wochenendtermine)

Freude an der Arbeit in Teams und mit jungen Menschen

Erfahrung in der außerschulischen Kinder- & Jugendarbeit von Vorteil

Identifikation mit den Werten der katholischen Kirche

Führerschein B

Ihr Profil



Ein
Job

Wir freuen uns auf
Ihre Bewerbung bis

16. Juni 2024
Personalabteilung der Diözese Graz-Seckau

Bischofplatz 4, 8010 Graz
personalabteilung@graz-seckau.at

besonderer


